
 

 

Зразок заяви про прийняття на роботу 

                                                                                         Директору ТОВ «Млинок» 

                                                                                         Олексію СМИРНОВУ 

                                                                                          

                                                                                         МЕЛЬНИК Катерини Сергіївни_______ 
                                                                                                                                              (прізвище, ім’я, по батькові у родовому відмінку) 

                                                                                                   Адреса проживання:  

                                                                                         Проспект Героїв Сталінграду, 15, кв. 27, 
                                                                                                                                                 (назва вулиці, номер будинку, номер квартири,  

                                                                                         Київ, Оболонський район,_____________ 
                                                                                                                                                        (назва населеного пункту, назва району, 

                                                                                         Київська обл., 02100__________________ 
                                                                                                                                                            (назва області, поштовий індекс) 

                                                                                         Номер телефону: +380 (99) 777 77 77____ 

                                                                                         Паспорт: серія    МЕ    №        125824        , 

                                                                                         виданий  Оболонським РУ ГУ  

                                                                                         МВС України в м. Києві 20.09.2003 __ 

                                                                                         Ідентифікаційний номер:    2852668877     

ЗАЯВА 

Прошу прийняти мене на посаду оператора комп’ютерного набору канцелярії___________ 
                                                                            (назва посади та структурного підрозділу) 

__________________________ за основним місцем роботи_____________________________ 

                                                       (вказується місце роботи – основне чи за сумісництвом) 

з  17.01.2022        із випробуванням строком два місяці _     
                               (дата початку роботи; вказати (за необхідності) вимогу про випробування і його строк)  

                                        на умовах повного робочого часу  . 
    (вказати умови роботи: на умовах повного робочого часу або на умовах неповного робочого часу (із зазначенням графіка роботи) тощо) 

Додатки:            1. Копія паспорта. 

                  2. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. 

17.01.2022                                                 Мельник                           Катерина МЕЛЬНИК 
    (дата)                                                          (підпис)                                                   (Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ)                                      

                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Зразок наказу про прийняття на роботу 

ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «МЛИНОК» 

ТОВ «МЛИНОК» 

  

Код ЄДРПОУ 12345678 

НАКАЗ 

17.01.2022                                                          Київ                                          № 11/к-тр 

Про прийняття на роботу 

Катерини МЕЛЬНИК 

ПРИЙНЯТИ 

МЕЛЬНИК Катерину Сергіївну на посаду оператора комп’ютерного набору канцелярії 

за основним місцем роботи на умовах повного робочого часу з 19.01.2022 з посадовим окладом 

15000 грн на місяць, з випробуванням строком два місяця. 

Підстава: заява Катерини МЕЛЬНИК від 17.01.2022, зареєстрована за № 5. 

 

Директор                                                    Смирнов                                          Олексій СМИРНОВ 

Начальник канцелярії 

Дмитренко   Ярослава ДМИТРЕНКО 

17.01.2022 

З наказом ознайомлена: 

Мельник   Катерина МЕЛЬНИК 

17.01.2022  

 

 

 

 



 

 

 

https://7eminar.ua/finelf_subscribe?utm_source=finelf&utm_campaign=finelf_subscribe&utm_medium=banner&utm_content=cheklyst

